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Kiitliphane ve Dokiimantasyon Daire Bagkanligi

Basili Yayin Alim Siireci

is Akis Semasi
islem / is Akigi Sorumlular Faaliyet Dokumé\lrllilasyon !
Basili Yayin Alimi is Akis Siireci
Akademik birimlerin gereksinimi
. olan ve kutiphane koleksiyonunu
Sorumlu Amir . h - - -
zenginlestirmek igin yeni yayinlarin
Talep Toplama edinilmesi karari.
Gerekiyor mu?
intiyag duyulan basili yayinlar
Sorumlu Amir bagis ve dagitim yoluyla -
saglanabilir.
EVET
On Hazirlik i ilaili
Evrak Kayit Memury, Yayin ta_I_ep_l __topla!na”kararl |.Ig|I|
i e sube mudurine iletilir ve liste -
llgili Sube Muduri
l sablonu olusturulur
- Talep toplama yazisi &rnek
alep Yazisi sablonla birlikte birimlere
EVTa" Kayit Memuru, dagitiimak Uzere giden evrak | Giden Evrak
Daire Bagkani
l kaydina alinir veya web den
yayinlanir.
Evrak Sunumu ve Dagitimi Evrak paraf  ve imzalari
Evrak Kayit Memuru, tamamlanmak Uzere Ust yonetime Giden Evrak
l Daire Bagkani sunulur ve akademik birimlere
dagitimi yapilir.
Geri Doniisiim ) Birim sorumlulari talep formlarini
llgili Akademik Birim | elektronik ve basili ortamda Gelen Evrak

'

Sorumlulari

doldurur ve Kditiphane Daire
Baskanligr'na génderir.

Taleplerin Toplanmasi

Basili yayin talepleri tim akademik
birimlerden geldikten sonra

Evrak Kayit Memuru incelenmek ve listelenmek Uzere Liste
sorumlu amire sunulur.
- Yayin listesindeki kitaplar elde
Kontrol ve Siizme olup olmadigina otomasyondan
Sorumlu Amir suzilerek bakilir. Satin alinacak Liste

!

kitaplarin net listesi yapilir. (Elde
olan kitaplar gerekirse listeden
dusalar.)

Taleplerin Sunumu

'

Sorumlu Amir

Son sekli verilen yayin listesi
kitiphane komisyonunun
gundemine alinir.

Talep Yerinde
mi?

EVET

Kitlphane
Komisyonu Uyeleri

Talebin uygunlugu / gerekgenin
yerindeligi akademik ve ekonomik
bakimdan tartigihr.

Evrak Kayit Memuru

Uygun olmadigina karar verilen
talebi iceren evrak, dosyasina
kaldirilir.




Satin Alma

Sorumlu Amir

Butce imkanlariyla satin alma
konusunda yapilmasi gerekenler
karara baglanir.

Gerekiyor mu?

EVET

Sorumlu Amir

Liste bir sonraki satin almaya
kadar bekletilir.

Yayin Listesi

Teknik Sartname Hazirlanmasi

'

Sorumlu Amir,
Satin
Sorumlusu

Satin alinmasi diglinilen kitaplar

Alma icin Teknik Sartname hazirlanir.

Teknik Sartname

Satin Alma Talebi

'

Sorumlu Amir,
Daire Bagkani

Yayin alim listesi teknik
sartnamesi ile birlikte satin almay
yapacak olan birime (idari ve Mali
isler Daire Bagkanligi) na st yazi
ile birlikte ulastirilir.

Yayin Listesi,
Teknik Sartname,
Satin Alma Talebi
Yazisi

Tedarik

'

idari ve Mali
Daire Bagkanhgi

Talep(ler) igcin yapilan piyasa
arastirmasinin verileri ve birimin
isler | bitce durumu dahilinde uygun
satin alma yontemi (dogrudan
temrin, ihale v.b.) belirlenir ve
basili yayinlar satin alinir.

Satin Aima

Teslim

idari ve Mali
Daire Bagkanhgi

Temin edilen basili  yaynlar
Kutiphane ve Dokimantasyon
isler | Daire Basgkanhdi biinyesindeki
muayene kabul komisyonu
kontrolliinden gegirilerek teslim
ahnir.

Muayene  Kabul
Komisyon
Tutanagi

Basili Yayin Alimi is Akis Siirecinin
Sonlandiriimasi

MEVZUAT: 4734 Kamu ihale Kanununun ilgili maddeleri geregince basili yayin alim siireci gergeklestiriimektedir.

HAZIRLAYAN
Umit DALKILIC

Sube Muddri

ONAYLAYAN
Yiiksel ARSLAN

Kutuphane ve Dokiimantasyon Daire Baskani




